PROJEKT

Uchwala Nr ............ [evarnne 2026
Rady Miejskiej w L.omiankach
Z dnia ............... 2026 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dzialan nast¢pczych.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153, 1436, z 2026 r. poz. 252), art. 33 w zwigzKku z art. 2
pkt 6) ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U z 2024r., poz. 928),
Rada Miejska w Lomiankach uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych przez Rade Miejska w Lomiankach, w brzmieniu zatgcznika do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Lomianek.

8 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Elektronicznie
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Zatacznik do Uchwaty nr..../2026
Rady Miejskiej w Lomiankach
zdnia........... 2026 1.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGELOSZEN NARUSZENIA
PRAWA ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ RADE
MIEJSKA W LOMIANKACH

8 1. CEL PROCEDURY

1. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistow informacji o naruszeniu
prawa.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, latwo dostepnych kanatéw, w sposdb zapewniajacy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrone
Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

§ 2. DEFINICJE
Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1. Organie — rozumie si¢ przez to organ publiczny Rad¢ Miejska w Lomiankach;

2. Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedur¢ dotyczaca przyjmowania zgloszen
zewngtrznych naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez Rade
Miejska w Lomiankach;

3. Kanale Zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonanie zgloszenia;

4. RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych).

§ 3. SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA
1. Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomocg nastepujacych Kanatow Zgtaszania:

1) W formie pisemnej, kierujac zgloszenie na adres: Urzad Miejski w Lomiankach,
ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki: spisane zgloszenie zewnetrzne nalezy
wlozy¢ w koperte wewnetrzng, nastgpnie zaklei¢ ja 1 opatrze¢ dopiskiem:
»Sygnalista — zgloszenie zewnetrzne — Rada Miejska w Lomiankach”, a nastepnie
wtozy¢ do wigkszej koperty z adresem do wysyiki.



2.

2) poprzez wiadomos¢ e-mail, na adres: naruszenia.rada@poczta.lomianki.pl

Zgloszenie zewnetrzne dokonane anonimowo (bez wskazania danych osoby
sktadajacej zgtoszenie i niepodpisane) nie beda rozpatrywane.

§ 4. TRESC ZGLOSZENIA

Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

1)

2)
3)
4)

szczegOtowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposob
doszto do naruszenia prawa;

wskazanie osoby, ktora dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sa dostgpne);

dane umozliwiajace kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzyma¢ Informacje zwrotna
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze w celu uzyskania informacji
o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajagcego wszczetego w  zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

§ 5. SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI

1.

Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowazniony przez
Rade¢ Miejska w Lomiankach Zespdt w zakresie wiarygodno$ci zgloszenia. Zespot
odpowiedzialny jest za rozpatrzenie zgloszenia 1 przeprowadzenie dziatan
nastepczych.

Zespotem uprawnionym do procesu przyjmowania, rozpatrywania i wykonania
dziatan nastepczych jest:

1) Przewodniczacy Rady Miejskiej w Lomiankach;
2) Kierownik Biura Rady Miejskiej w Lomiankach.

W ramach postgpowania, Zespdt moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwroci¢
si¢ do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu, Zespot podejmie dalsze kroki
w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

W  uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajagcego Zespot moze przekazal zgloszenie jednostkom organizacyjnym
Gminy Lomianki.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakresu dzialania organu, Zespot przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w
terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie



10.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

11.

pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.

Zespdt moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub
zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia.
Zespot poinformuje osobg¢ dokonujacg zgloszenia o takim odstgpieniu. W razie
kolejnego zgloszenia — Zesp6t pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji
zwrotnej.

Zespot — jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje
wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgloszeniu w celu podjecia dzialan nastgpczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

Wszystkie zgloszenia Zespdt odnotowuje w rejestrze zgloszen zewngtrznych.
Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

numer zgloszenia;

przedmiot naruszenia prawa;

dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

dane osobowe osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jej identyfikacji;
date dokonania zgloszenia;

informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 4 Procedury;
date zakonczenia prowadzenia Sprawy;

informacje¢ o niepodejmowaniu dalszych dziatan, w przypadku okreslonym w 8 5 ust.
7

Za prowadzenie rejestru zgloszen zewnetrznych odpowiada pracownik wyznaczony
przez Burmistrza Lomianek.

8 6. OCHRONA SYGNALISTY

1.

1)

Sygnalista podlega ochronie okre§lonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz.U z 2024r., poz. 928), od chwili dokonania zgloszenia.

Ochrona Sygnalistoéw jest zapewniona poprzez:

ochron¢ tozsamosci, chyba ze Zespol otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na
ujawnienie danych;



2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, Zespdt zapewni takze ochrong poufnosci ich

3)

4)

5)

tozsamosci;

udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych osob, ktore zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspolpracy;

zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzane] ze
zgloszeniem, be¢da miaty tylko uprawnione osoby, ktore zostaly przeszkolone
w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

ochrong przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

Na zadanie Sygnalisty Zespél wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

§ 7. INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM
ZGLOSZENIA

1.

Zespot potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje
zostang przekazane niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjgcia
zgloszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

Informacji o przyjeciu zgloszenia Zespot nie przekaze, jezeli bedzie mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagroziloby ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty.

Zespot moze zwroci¢ si¢ do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu Sygnalisty — podanie ich jest
dobrowolne.

Jezeli wstgpna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
Zespot poinformuje osobe dokonujaca zgloszenia o odstgpieniu od jego rozpatrywania
oraz przyczynie odstgpienia. Zespot moze w takim przypadku przekaza¢ informacje
o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgloszenia.

Zespot poinformuje Sygnalist¢ o przekazaniu zgloszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania organu.

Zespot przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym
3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia.



Zespot poinformuje Sygnalistg, jezeli odstgpi od podjecia dziatanh nastepczych,
podajac uzasadnienie odstapienia.

Zespot poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatan nastgpczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

§ 8. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

10.

11.

Osoba odpowiedzialna po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie
niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.

Przetwarzanie danych osobowych zglaszajacego oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie
odbywa si¢ zgodnie z RODO.

Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia nie sg zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania, sa niezwtocznie usuwane. Usuni¢cie tych danych
osobowych nastepuje nie poézniej niz w terminie 7 dni od chwili ustalenia, ze nie maja
one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe zglaszajacego oraz inne dane pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci
nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda
zglaszajacego.

Tozsamos$¢ zglaszajacego moze zosta¢ ujawniona rowniez wtedy, kiedy takie
ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym
Z przepisdw prawa.

Dane osobowe osoby, ktorej dotyczy zgloszenie sg zbierane i przetwarzane w zwigzku
z otrzymaniem zgloszenia w celu weryfikacji zgloszenia oraz podjecia dziatanh
nastepczych, bez odrebnej zgody tej osoby.

Osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgloszen realizuje obowigzek informacyjny
wobec zglaszajacego oraz wobec osoby, ktorej dotyczy zgloszenie zgodnie z art. 13
i 14 RODO.

Ochrona poufnosci obejmuje tozsamos$¢ zglaszajacego oraz osdéb wymienionych w
zgloszeniu, jak réwniez osob trzecich pomagajacych w zgtoszeniu.

Ochrona poufnos$ci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowac tozsamos$¢ takich osob.

Do zachowania poufnosci tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia oraz oséb
wymienionych w zgloszeniu zobowigzani sg rowniez nieupowaznieni pracownicy,
ktorzy w sposob bezprawny, przypadkowy i niezamierzony weszli w posiadanie tych
informacji.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem
dzialan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane



przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

12. Po okresie przechowywania wskazanym w ust. 11 dane osobowe oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem s3 niszczone.

13. Nie stosuje si¢ powyzszego przepisu, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem
stanowig cz¢s$¢ akt spraw sgdowych lub sgdowo-administracyjnych.

14. Do ochrony danych osobowych stosuje si¢ przepisy art. 43 i art. 44 ust. 3—7 Ustawy z
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.



Uzasadnienie

Ustawa o ochronie sygnalistow z 14 czerwca 2024 r. przewiduje ustanowione obowigzki
zwigzane z przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych, gdzie Rada Miejska wystepuje w
charakterze ,,organu publicznego”, zgodnie z definicjg z art. 2 pkt 6 ustawy, cyt.: ,,organie
publicznym - nalezy przez to rozumieé naczelne i centralne organy administracji rzgdowej,
terenowe organy administracji rzqdowej, organy jednostek samorzqdu terytorialnego, inne
organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania z zakresu
administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dziatan nastepczych”.

Organami gminy s3: rada gminy, ktéra ma kompetencje stanowigce i kontrolne oraz,
w zalezno$ci od wielkosci gminy, wojt, burmistrz lub prezydent miasta, sprawujacy wiladze
wykonawcza.

Wobec powyzszego, podjecie uchwaly jest zasadne.

Da m Ia N Elektronicznie
podpisany przez

SO kO*OWS Damian Sokotowski
. Data: 2026.05.12
kl 15:11:16 +02'00'
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